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壹、前言： 

一、專案計畫請購/查詢系統： 

便利專案計畫管制作業的相關人員查詢和提供即時的資訊。利用 www技術將專案計畫預控

的相關資料，經由本系統提供給特定使用者瀏覽，且提供系所承辦人，輸入相關請購資料並可

做立即性的預算控制。網路請購/查詢系統將依據系所自定的經費分類，顯示統計報表以做為系

所內部控帳之用。 

二、計畫請購/查詢系統： 

便利計畫主持人查詢和提供即時計畫收支的資訊。利用 www技術將計畫帳務的相關資訊，

透過本系統提供給特定的各計畫主持人查詢瀏覽，而且提供計畫主持人輸入相關請購資料並可

做立即性的預算控制。 

貳、操作環境需求： 

一、安裝 WIN XP/2000/2003之 PC 

二、安裝有可觀看 FRAME格式 HTML文件之瀏覽器(建議使用 IE6.0以上版本) 

三、能連接學術網路(使用瀏覽器可以連接上本校之首頁) 

四、該電腦必須擁有本校校區內的 IP(網路位址) 

參、操作條件概要： 

一、先取得主計室的授權（系統使用之初帳號及密號由主計室指定）。 

二、開啟瀏覽器後．在"網址"處鍵入主計室 WEB站首頁的位址。 

三、在操作過程中要移動游標時請使用滑鼠或【TAB】鍵。 

四、用滑鼠點選 [網路請購] ，進入網路請購查詢系統。 
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肆、使用網路請購系統資格： 

若尚無登入權限者，請於網路請購系統首頁下載【下載→主計室線上請購授權申請書】，填

妥後經由「計畫主持人」或「工作計畫執行者」簽章後交由主計室建立帳號。(如圖 4-1及 4-2) 

 

圖 4-1 網路請購登入畫面 

 

點選該文字，即可

下載【請購授權申

請書】 
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圖 4-2 請購授權申請書 
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伍、網路請購/查詢系統功能簡介： 

一﹑系統登入： 

1.要使用本系統必須先取得主計室的授權，系統使用之初帳號及密號由主計室指定，各使用者

第一次上線時，請使用〔修改密碼〕的功能將密碼改變以達保密安全；尚未取得授權之使用

者，則請逕洽主計室承辦人。 

2.開啟瀏覽器（以下操作範例是使用 IE7.0），於"網址"處鍵入主計室 WEB站首頁的位址，再按

ENTER即可看到主計室網站的首頁：如（圖 5-1）所示。 

 

 

圖 5-1 主計室網站的首頁 

 

先指定主計室的網址 

再點選進入網路請購系統 
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3.用滑鼠點選網路請購，可進入網路請購查詢系統的帳號認證畫面，如（圖 5-2）所示。 

帳號認證操作時，於【使用者代碼欄】鍵入使用者代碼【密碼欄】鍵入使用者密碼，再以滑鼠

點確定按鈕，若密碼正確即可登入系統。 

 

圖 5-2 網路請購/查詢系統登入畫面 

 

4.登入請購/查詢系統主畫面後，系統會根據個人的使用權限而顯示不同的選項。如部門的助理

會看見該‧部門請購查詢按鈕；計畫的助理則會看見‧計畫請購查詢按鈕。如（圖 5-3）所示。 

輸入使用者帳號、密碼及驗證碼 
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圖 5-3 網路請購/查詢系統登入後主畫面 

 

二﹑網路請購/查詢系統之請購功能簡介 

同校本部操作手冊 

 

三、網路請購/查詢系統之查詢功能簡介 

同校本部操作手冊 

 

四、輔助項目服務 

同校本部操作手冊 

 

五、登出 

同校本部操作手冊 

 

依每位使用者顯示不同功能選項頁籤。 

目前登入者的基本資料。 
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陸、基本購案申請範例說明： 

一、15萬以上動支申請 （限請購金額十五萬元以上） 

 同校本部操作手冊 

 

二、集中採購（凡需經集中採購，不限金額皆選該請購類別）：會經管組等各相關單位，

送送總務處經辦單位，經主計室審核，校長同意後由總務處依採購法規定辦理。 

同校本部操作手冊 

 

三、15萬以下動支申請 (限請購金額十五萬元以下直接核銷) 

同校本部操作手冊 

 

四、暫付款請購 (預借經費申請案) 

同校本部操作手冊 

 

五、教職員工其他給與(結婚、生育、子女教育補助、喪葬、退休給付、國民旅遊、學

分補助等) 

同校本部操作手冊 

 

六、差旅及計畫人事清冊 

同校本部操作手冊 

 

七、支出收回：收回原已實際支出結案之經費。 

同校本部操作手冊 
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柒、會計網路請購系統 Q&A 

同校本部操作手冊 

附件一、經費授權操作說明 

同校本部操作手冊 

附件二、預作請購操作說明 

同校本部操作手冊 

 


